





[bookmark: _GoBack]1.7. В случае, если число детей, желающих обучаться по соответствующей программе, превышает число мест в Учреждении, преимущественным правом при зачислении пользуются граждане, нуждающиеся в социальной поддержке, в том числе дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, дети-инвалиды и дети с ограниченными возможностями здоровья (при условии отсутствия медицинских противопоказаний для занятий соответствующим видом искусства по состоянию здоровья). 
1.8.  С целью  организации  приёма  и проведения  отбора  детей  в Учреждении
создается приёмная комиссия. Составы комиссии утверждаются директором Учреждения. 
1.9. При приеме детей в  Учреждение обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема детей.
1.10. Не позднее 15 апреля текущего года до начала приема документов Учреждение на своем информационном стенде и официальном сайте размещает следующую информацию и документы с целью ознакомления с ними родителей (законных представителей) поступающих:
· копию Устава;
· копию лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);
· локальные нормативные акты, регламентирующие организацию образовательного процесса по образовательным программам в области искусств;
· условия работы приемной комиссии, комиссии по проверке способностей в области выбранного вида искусства;
· количество мест для приема детей на первый год обучения (в первый класс) по
каждой образовательной программе в области искусств, а также – при наличии количество вакантных мест для приема детей в другие классы (за исключением выпускного);
· сроки приема документов для обучения по образовательным программам в области искусств в соответствующем году;
· сроки проведения отбора детей в соответствующем году;
· формы отбора детей и их содержание по каждой реализуемой образовательной программе в области искусств;
· требования, предъявляемые к уровню творческих способностей и, в случае необходимости, физическим данным поступающих (по каждой из форм отбора);
· условия и  особенности проведения отбора для детей с ограниченными
возможностями здоровья;
· сроки зачисления детей в образовательное учреждение.


2. Организация приема детей

2.1. Организация приема и зачисления детей осуществляется приемной комиссией  Учреждения (далее – приемная комиссия). Председателем приемной комиссии является директор Учреждения.
2.2. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием родителей (законных представителей) поступающих организует ответственный секретарь, который назначается руководителем образовательного учреждения.
2.3. Прием документов осуществляется в период с 15 марта по 15 апреля текущего года.
2.4. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов Учреждение размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде Учреждения следующую информацию:
- правила приема в Учреждение, в том числе особенности проведения приема поступающих с ограниченными возможностями здоровья;
- перечень общеразвивающих  программ, по которым Учреждение объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
- количество мест для приема по каждой общеразвивающей программе за счет бюджетных ассигнований местного бюджета;
- сведения о работе комиссии по отбору и апелляционной комиссии;
- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам приема в Учреждение;
2.5. Прием в  Учреждение в целях обучения детей по образовательным программам в области искусств осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) поступающих. 
2.6. В заявлении о приеме указываются следующие сведения:
· наименование образовательной программы в области искусств, на которую планируется поступление ребенка; 
· фамилия, имя и отчество ребенка, дата и место его рождения;
· фамилия, имя и отчество его родителей (законных представителей);
· адрес фактического проживания ребенка;
· номера телефонов родителей (законных представителей) ребенка.
В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с копиями Устава образовательного учреждения, лицензии на осуществление образовательной деятельности, с правилами подачи апелляции при приеме по результатам проведения отбора детей. 
2.7. При подаче заявления представляются следующие документы:
· копия свидетельства о рождении ребенка;
· копия документа, удостоверяющего личность подающего заявление родителя (законного представителя) ребенка;
2.8. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы и материалы результатов обучения. 
 





3. Порядок зачисления детей в Учреждение
3.1. Прием проводится с 15 апреля по 15 июня соответствующего года, а при наличии свободных мест для приема на обучение по соответствующим предпрофессиональным программам в Учреждении срок приема продлевается в соответствии с пунктом 7.2 настоящих Правил. Учреждение самостоятельно устанавливает сроки проведения приема в соответствующем году в рамках данного периода.
3.2. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов Учреждение размещает на своем официальном сайте и на информационном стенде Учреждения следующую информацию:
- правила приема в Учреждение, в том числе особенности проведения приема поступающих с ограниченными возможностями здоровья;
- перечень предпрофессиональных программ, по которым Учреждение объявляет прием в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности;
- информацию о формах проведения отбора поступающих;
- количество мест для приема по каждой предпрофессиональной программе за счет
бюджетных ассигнований местного бюджета;
- количество мест для обучения по каждой образовательной программе по договорам об образовании за счет средств физического и (или) юридического лица;
- сведения о работе комиссии по отбору и апелляционной комиссии;
- правила подачи и рассмотрения апелляций по результатам приема в Учреждение;
- образец договора об оказании образовательных услуг за счет средств физического и (или) юридического лица.
3.3. Для поступающих Учреждение проводит творческие прослушивания.
Формы творческих прослушиваний по конкретной общеразвивающей программе устанавливаются Учреждением самостоятельно. 
3.4. Учреждение самостоятельно устанавливает:
- требования, предъявляемые к уровню творческих способностей и физическим данным поступающих;
- систему оценок, применяемую при проведении приема в данном Учреждении;
- условия и особенности проведения приема для поступающих с ограниченными возможностями здоровья.
3.5. Установленные Учреждением требования, предъявляемые к уровню творческих способностей и физическим данным поступающих, а также система оценок, применяемая при проведении отбора, должны способствовать выявлению творческих способностей и физических данных, необходимых для освоения соответствующих общеразвивающих программ.
3.6. При проведении творческих прослушиваний присутствие посторонних лиц не допускается.
3.7. Решение о результатах приема в Учреждение принимается комиссией на  закрытом заседании простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председательствующий на заседании комиссии обладает правом решающего голоса.
3.8. На каждом заседании комиссии ведется протокол, в котором отражается мнение всех членов комиссии.
Протоколы заседаний комиссии либо выписки из протоколов хранятся в личном деле обучающегося, поступившего в Учреждение на основании результатов отбора поступающих, в течение всего срока хранения личного дела.
3.9. Результаты по каждой форме проведения творческих прослушиваний объявляются не позднее трех рабочих дней после проведения приема. Объявление результатов осуществляется путем размещения по фамильного списка-рейтинга с указанием оценок, полученных каждым поступающим, на информационном стенде, а также на официальном сайте Учреждения.
3.10. Комиссия передает сведения об указанных результатах Директору Учреждения не позднее следующего рабочего дня после принятия решения о результатах творческих прослушиваний
4. Условия и особенности проведения приёма для поступающих с ограниченными возможностями здоровья
4.1. Родители (законные представители) детей с ограниченными возможностями здоровья при поступлении в школу кроме документов, указанных в п.2.3. Правил, предоставляют также заключение психолого-медико-педагогической комиссии, подтверждающее принадлежность поступающего ребенка к соответствующей категории.
4.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья проходят творческие прослушивания, требующий наличия у поступающих определенных творческих способностей, в составе и порядке, определенном Правилами, с учетом, при необходимости, особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких поступающих.
Приём лиц с ограниченными возможностями здоровья осуществляется при предоставлении медицинского заключения об отсутствии противопоказаний для обучения по выбранной дополнительной общеобразовательной программе.
4.3. При проведении творческих прослушиваний обеспечивается соблюдение следующих требований:
- творческие прослушивания, определяющие наличие у поступающих определенных творческих способностей, проводятся индивидуально;
-поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе проведения творческого прослушивания пользоваться необходимыми им техническими средствами;
- поступающим обеспечивается возможность беспрепятственного доступа в учебные классы, туалетные помещения.
4.4. Дополнительно при проведении творческих прослушиваний обеспечивается соблюдение и других требований в зависимости от индивидуальных особенностей поступающих с ограниченными возможностями здоровья.
5. Порядок зачисления детей в Учреждение
5.1. Зачисление в Учреждение в целях обучения по дополнительным общеобразовательным программам в области искусств проводится после завершения творческих прослушиваний (до 20 июня текущего года) приказом Директора Учреждения на основании решения комиссии.


6. Подача и рассмотрение апелляции
6.1. Родители (законные представители) поступающих вправе подать апелляцию в письменном виде по процедуре и (или) результатам проведения индивидуального отбора в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов творческих прослушиваний.
6.2. Состав апелляционной комиссии утверждается приказом Директора учреждения. Апелляционная комиссия формируется в количестве не менее трех человек из числа работников Учреждения, не входящих в состав комиссий по отбору поступающих в соответствующем году.
6.3. Апелляция рассматривается не позднее одного рабочего дня со дня ее подачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются родители (законные представители) поступающих, не согласные с решением комиссии по отбору поступающих.
Для рассмотрения апелляции секретарь комиссии по приёму в течение трех рабочих дней направляет в апелляционную комиссию протокол соответствующего заседания комиссии по приёму.
6.4. Апелляционная комиссия принимает решение о целесообразности или нецелесообразности повторного проведения творческих прослушиваний поступающих на обучение, родители (законные представители) которых подали апелляцию.
Решение принимается большинством голосов членов апелляционной комиссии, участвующих в заседании, при обязательном присутствии председателя комиссии. При равном числе голосов председатель апелляционной комиссии обладает правом решающего голоса.
Решение апелляционной комиссии подписывается председателем данной комиссии и доводится до сведения подавших апелляцию родителей (законных представителей) поступающих под роспись в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
На каждом заседании апелляционной комиссии ведется протокол.
7. Повторное проведение отбора поступающих
Дополнительный приём

7.1. Повторное проведение творческих прослушиваний  проводится в присутствии одного из членов апелляционной комиссии в течение трех рабочих дней со дня принятия апелляционной комиссией решения о целесообразности таких творческих прослушиваний.
7.2. Поступающим, не проходившим творческие прослушивания по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально), предоставляется возможность пройти творческие прослушивания в иное время, но не позднее окончания срока проведения творческих прослушиваний поступающих, установленного Учреждением с учетом требований пункта 3.1 настоящих Правил.
7.3. Дополнительный приём поступающих осуществляется в случае наличия свободных мест в срок до 29 августа в том же порядке, что и приём поступающих, проводившийся в первоначальные сроки. Дополнительный приём в течение учебного года допускается при наличии свободных мест.


                                                                                                                       Приложение 1

Требования к вступительным прослушиваниям                                                           на общеразвивающие программы

1.Проверка ритма – прохлопать в ладоши 3-4 простейших ритмических рисунка 
2.Проверка музыкального слуха и памяти:
-спеть ранее выученную песню (домашнее задание);
-пропеть сыгранный звук, интервал после нескольких проигрываний;
-запомнить и спеть короткую мелодию из 2-3 тактов;
-отыскать на клавиатуре сыгранный звук;
-определить количество сыгранных звуков.

Система оценок на вступительных прослушиваниях, просмотрах

На вступительных экзаменах приёмной комиссией оцениваются задания, выполненные ребёнком в соответствии с критериями. Оценки выставляются по пятибалльной системе: 2,3,4,5.
При подведении итогов Приёмная комиссия выводит сумму баллов всех членов комиссии за выполненные задания в соответствии с критериями.
5 – задание выполнено «отлично», уверенно.
4 - задание выполнено «хорошо», но с небольшими недочётами.
3 - задание выполнено «удовлетворительно», со значительными ошибками.
2 – с заданием не справился.
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                     

















                                                                                                                       Приложение 2


                                                                                                                    Директору МБУ ДО                                                
                                                                                                                    «ДМШ п. Редкино»                  
                                                                                                                     Симановой С.И.



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в число обучающихся музыкальной  школы  мою дочь (сына)
____________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество ребенка)
на обучения по дополнительным общеразвивающимся программам в области музыкального искусства  (выбрать и отметить):
· «Фортепиано» 
· «Народные инструменты» - аккордеон, баян, домра, гитара
Число, месяц и год рождения ребенка _________________________________________
Место рождения ребенка____________________________________________________
Номер школы и класса _____________________________________________________
Домашний адрес (адрес фактического проживания)_____________________________
_________________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (законных представителях)

Отец (Ф.И.О.)_____________________________________________________________
Место работы, должность___________________________________________________
Мать (Ф.И.О.)_____________________________________________________________
Место работы, должность____________________________________________________
Номера телефонов: домашний _______________ сот._____________________________                         
С Уставом учреждения и лицензией на осуществление образовательной деятельности ознакомлен (а). 
Заполняя данное заявление Я:
_____________________________________________________________________________     
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
даю свое согласие администрации Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Детская музыкальная школа  п. Редкино», расположенной по адресу: п.г.т. Редкино Тверской области ул. Парковая, дом 46, на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителе с обеспечением конфиденциальности моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, сообщаемых мною в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемые мною к данному договору документах (копиях документов), в целях осуществления индивидуального учета освоения моим ребенком образовательных программ на период до момента отчисления моего ребенка из списочного состава обучающихся МБУ ДО  «ДМШ  п. Редкино».   
В случае нарушения МБУ ДО «ДМШ п. Редкино» моих прав и законных прав  и  интересов моего ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем договоре согласие на обработку таких персональных данных может быть мною отозвано путем подачи в МБУ ДО «ДМШ  п. Редкино» соответствующих письменных заявлений.                                       

Подпись родителя_______________________                        _______________(дата)

Выписка из протокола комиссии по отбору поступающих
	Фамилия, имя поступающего
	Формы отбора и/или виды заданий, оценки
	Примечания
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Заключение приемной комиссии___________________________________________________

Подпись секретаря приемной комиссии:____________________________________________

«________»_____________20______г.
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